
 

   

 

 

OBJETIVO:  

A través de este curso el participante irá 
descubriendo cómo trabajar con tablas y objetos en 
las bases de datos; y cómo mejorar sus formularios e 
informes mediante el uso de funcionalidades más 
complejas y la Vista Diseño. Será capaz de:  

Trabajar con solvencia con tablas y objetos en la base de 
datos 

Realizar consultas en sus bases de datos desde todo tipo 
de dispositivos, móviles y de sobremesa 

Crear todo tipo de formularios e informes 

Trabajar en Vista diseño con informes y formularios,  
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• Restringir la entrada de datos usando 
las propiedades del campo. 

• Establecer un patrón para el ingreso 
de datos en los campos. 

• Crear una lista de valores para un 
campo. 

 

1 
Control de Entrada 

de Datos  

 

2 
Combinar tablas 

• Combinar tablas. 

• Crear combinaciones de consultas. 

• Combinar tablas no relacionadas. 

• Relacionar datos dentro de una tabla 

 

3 
Crear consultas 

flexibles 

• Establecer propiedades de una consulta de selección. 

• Crear consultas de parámetro. 

• Crear consultas de acción. 



 

     

 

 

 

  

 

 

  

 

 

4 
Mejorando los 

formularios 

• Diseñar un diseño de formulario. 

• Mejorar la apariencia de un formulario. 

• Restringir la entrada de datos en formularios. 

• Añadir un botón de comando a un formulario. 

• Crear un sub formulario. 

 

5 
Personalizando los 

formularios 
• Organizar la información del reporte. 

• Formatear el informe. 

• Establecer las propiedades de control del informe. 

• Control de paginación del informe. 

• Resumir información del reporte 

• Añadir un sub informe  a un informe existente. 

•  

• Crear un informe de etiquetas postales  

6 
Personalizando los 

formularios 

• Importación de datos en Access. 

• Exportación de datos. 

• Analizar datos de Access en Excel. 

• Exportar datos a un archivo de texto. 

• Combinar datos de Access con un documento de Word. 


